	CÔNG TY ….
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
----------------

	Số: …/CV- …

V/v thanh lý hợp đồng
	……., ngày  … tháng … năm …


Kính gửi: Công ty………………..
(Địa chỉ:…………………………………..)
(Hoặc chủ thể khác có thẩm quyền, tùy thuộc vào chủ thể thực hiện thanh lý hợp đồng là chủ thể nào)
Ngày…. tháng…. năm……, Công ty chúng tôi có ký kết với Ông/Bà Hợp đồng dân sự số………. về việc …………. có hiệu lực từ ngày… tháng….. năm……
Tuy nhiên, vì những lý do sau:
………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………….
Công ty chúng tôi quyết định tổ chức thanh lý Hợp đồng…………… với Quý công ty.
(Phần này bạn trình bày lý do dẫn tới việc thanh lý hợp đồng, ví dụ:
Theo quy định tại……….. Hợp đồng dân sự………….., Quý công ty có nghĩa vụ giao những hàng hóa sau:
	STT
	Tên sản phẩm
	Chất lượng
	Số lượng
	Đơn giá
	Tổng
	Ghi chú

	1.
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	…
	
	
	
	
	
	


Cho Công ty chúng tôi muộn nhất là vào ngày… tháng…. năm……
Nhưng, tới ngày…/…./….. Công ty chúng tôi không nhận được đúng số hàng trên. Ngay sau khi xác nhận việc này, Công ty chúng tôi đã liên lạc với Quý công ty để tìm biện pháp giải quyết.
Tuy nhiên, Quý công ty lại không có thiện chí trong việc khắc phục sai sót trên.
Ngày…/…./….., do thiệt hại xảy ra với Công ty chúng tôi đã chiếm….. % giá trị hợp đồng, Công ty chúng tôi quyết định thanh lý Hợp đồng……………. với Quý công ty)
Thiệt hại xảy ra bởi hành vi vi phạm của Quý công ty được xác định gồm:…………………
Và chúng tôi đề nghị giải quyết như sau:
………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………….
Trân trọng thông báo để Quý công ty được biết và xin cảm ơn!
	Nơi nhận:
 – Như trên;
– Lưu: VT;
	Giám đốc
(Ký và ghi rõ họ tên)


