	CÔNG TY........................
				
	 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số: ............

	                  Hà Nội, ngày...... tháng.......năm ......


TỜ TRÌNH
V/v: Xin mua sắm trang thiết bị.

                                    Kính gửi: Ban giám đốc công ty
[bookmark: _GoBack]Căn cứ vào kế hoạch trang bị TSCĐ của công ty năm 2015.
Căn cứ vào tình hình thực tế của phòng ...............................................................
Cụ thể như sau:
	STT
	Tên thiết bị
	Số lương
	Đơn giá (dự tính)/1 TB
	Thành tiền

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	Tổng
	
	
	
	



Vậy phòng.................... trình ban giám đốc công ty xem xét, giải quyết để phòng .................. có đủ trang thiết bị để hoàn thành tốt nhiệm vụ.



 
	
	NGƯỜI LẬP



             



